De VHV zoekt

De Vlaamse Handbalvereniging is de overkoepelende federatie voor handbal in Vlaanderen. Wij
organiseren niet alleen de competitie, maar we zorgen ook voor ledenadministratie, communicatie,
opleidingen, selectiewerking, werving en nog veel meer. Wij worden in Vlaanderen ondersteund door
heel wat helpende handen en zoeken naar een tijdelijke versterking voor ons team.

Wij zoeken

Tijdelijke vervanging beheer secretariaat
Ben jij degene die we zoeken om ons secretariaat vlot draaiende te
houden?

Wij verwachten dat jij:

- moeiteloos werkt op PC/laptop

- administratieve taken (algemene kantoortaken,
competitiebeheer, lidmaatschappen,...) op je neemt

- via diverse kanalen met onze partners, clubs en leden
communiceert

- minstens een diploma hoger secundair onderwijs behaalde

- vlot Nederlands spreekt en schrijft, en minimaal een
basiskennis van Frans en Engels hebt

- voldoende kennis hebt van de Microsoft Office toepassingen

- vertrouwd bent met internet en sociale media

- leergierig bent en snel inzichten verwerft

- communicatief, klantgericht en oplossingsgericht bent

- steeds de puntjes op de “i” wilt en daarbij nauwkeurig, stipt,
ordelijk en correct werkt

- je werk zelfstandig kan plannen, organiseren en uitoefenen

Wij bieden jou:
- contract bepaalde duur van Mei — september 2022
- Mogelijkheid tot thuiswerk

Stuur voor 20/03/2022 je kandidatuur naar dries.boulet@handbal.be

Ontdek ons op www.handbal.be
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